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系統架構

• 會議資料管理系統(會議建立)

• 會議資料管理

• 會議紀錄公開

• 會議資料系統(與會人員)

• 與會人員下載資料



會議資料管理

• 瀏覽所公開的會議資料

• 會議基本資料編輯

• 與會人員管理

• 會議資料上傳及開放

• 會議通知發送



師大首頁

應用系統/公版系統/公版會議資料系統



瀏覽公開會議紀錄資料

• 列出目前所有公開的會議
資料

• 搜尋資料(檔名)

• 下載資料



會議資料管理

• 會議基本資料管理

• 與會人員管理

• 會議檔案管理

• 會議通知發送



會議基本資料管理

• 狀態

• 開放：與會人員可檢視會議資訊
，若有公開資料，其他人也可以
下載

• 關閉：僅建立者可以檢視或編輯
會議資訊。

• 二維條碼簽到機制：

• 啟用：與會人員透過NTNU APP

進行簽到



與會人員管理



與會人員管理

• 新增名單：

• 帳號(不需加@ntnu.edu.tw)

• 姓名

• 匯出名單：匯出與會人員帳號列表，供匯入公版投票系統使用
。

• 設定聯絡人：可收到會議通知，預設無法檢視會議文件。

• 設定聯絡人可檢視文件：可以設定聯絡人可以檢視會議文件。

http://ntnu.edu.tw


與會人員管理

• 儲存常用名單：將目前的名單儲存起來，以供下次會
議繼續使用。

• 匯入常用名單：從之前儲存的常用名單匯入。

• 下載QR code 簽到表：下載列印後，可供與會人員透
過NTNU APP掃描會議QR Code進行簽到。

• 下載簽到紀錄：可下載目前使用NTNU APP 掃描QR

Code簽到人員紀錄。



與會人員管理

QR code 簽到表

若與會人無
法出席，也
提供代理人
報到機制。



與會人員管理

簽到紀錄表
會議發起人也可於
NTNU APP裡查看。



會議檔案管理

• 檔案上傳



會議檔案管理



會議通知發送



會議通知發送
將開會通知新增至自己行事曆



會議通知發送
將開會通知新增至自己行事曆



會議通知發送
將開會通知新增至自己行事曆



會議資料系統（與會人員）



會議資料系統



會議資料系統



會議資料系統


