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壹、 登入版面介紹及基本操作 

 

管理頁面入口在右下角「Login」。 

 

以管理者帳號登入後台網址。 
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登入後之控制台畫面。 

 

 

管理者已登入狀態下之版面說明。  
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1. 帳戶資訊 

 

 

可進行帳戶相關設定。(如：更改密碼) 

2. 管理者功能選單 

 

功能選單可進入控制台。  
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3. 區塊說明 
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4. 控制台左側功能列介紹 

(1) 文章 (發佈最新消息) 

 

透過文章發佈功能新增最新公告。 

(2) 媒體(上傳檔案、圖片) 

 

集中管理網站媒體資源(如：圖片、影片)。  
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(3) 頁面  (每一主選單代表一個頁面單元) 

 

A. 方法一：從頁面總表進入編輯 
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進入編輯後，可更改永久連結名稱為頁面的顯示網址，以英文或數字為命名原則。 

B. 方法二：至目標頁面上方選擇「使用 Elementor 編輯」進入編輯 
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(4) 帳號管理 

 

點選產生密碼可「更改密碼」。 

5. 版型 

 

淺藍色九宮格處按右鍵點選「儲存成版型」。 
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輸入版型名稱並儲存。 

 

新增版型時可從「版型庫」→「我的版型」調用。
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貳、 首頁 

1. 換背景圖 

進入控制台後，由左側選單選擇 Smart Slider，接著選擇右側 Demo 

Slider 進入編輯頁面。 

 

 

2. 編輯頁面可選擇替換第 1 或 第 2 張圖片。 
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3. 選擇「背景」兩步驟更換圖片。 

 

4. 點選各元件更改內容  (英文版 Slider 文字修改方式相同) 
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5. 選單 

 

由「外觀」頁籤中設定頁面中選單模組的對應關係。 

 

向下捲動頁面可見  「選單設定」。  
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6. 選單更換小圖示 

 

 

由「外觀」→「選單」→選單結構中的 Mega Menu 進入選擇 icon。 
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7. 儲存 

記得點選「儲存」保留編輯內容。 
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8. 頁腳 footer 編輯 

控制台左側外觀→小工具→右側 footer1~4 可編輯頁腳。 
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參、 系所簡介   

 

1. 點選筆型工具修改版面內容。 

 

2. 修訂記錄 

透過記錄功能，可回復編修過程中的特定步驟。 

確定編修動作完成後，按下更新按鈕保存變動。 

(註：未按更新就離開編輯畫面則編輯無效。) 
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肆、 師資團隊 

 

點選筆型工具修改版面內容。 
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伍、 招生資訊 

 

1. 點選筆型工具修改版面內容。 

2. 可分別編輯各元件。 
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陸、 刊登最新公告 

透過文章功能發佈及管理最新消息。 

1. 新增文章 

 

 

輸入標題後，會產生可編輯之「永久連結」。  
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2. 編輯內容 

編輯完成後記得點選右側”發佈”按鈕完成動作。 

 

3. 捲動頁面，輸入內頁標題內容 
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4. 文章「分類」的新增與修改 

 

(1) 透過新增文章下方的「分類」標籤，進入新增及修改分類。 

(2) 請勿刪除或修改「未分類」分類。 
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柒、 補充說明 

1. 後台建議用 chrome、firefox 瀏覽器編輯。 

2. 新增使用者時，使用者角色建議選「網站管理員」。 

3. 主視覺大圖上「標題」文字，建議 4-6 個字；「內文」文字，建議 20-

34 個字。 

4. 「活動花絮」建議連到其它相簿顯示。 

5. 控制台>更新；建議不要更新 WordPress 軟體及外掛版本，以免有相

性問題產生。 

6. 媒體庫上傳的檔案名稱建議命名方式，以數字及英文排列組合為原則。 

 

7. 上傳的檔案，請在「替代文字」欄位填上該檔案說明，中英文皆可。 

8. 教授照片圖檔 300*300dpi；主視覺大圖檔 1280*370dpi。 

9. 後台「外觀」所屬「自訂」及「佈景主題編輯器」內所有設定及程式碼

為版型設定，勿隨意更改設定。 

10. 「外掛」及「佈景主題」顯示「Pro」表示付費版本。 

11. 頁面使用「Elementor」編輯器編輯時，勿隨意插入「版型庫」的「區

塊(Blocks)」及「頁面(Pages)」各類「Pro」付費版型，若插入

「Pro」付費版本由單位自行辦理採購。 


